Anleitung zum erstellen einer PDF-Datei aus Microsoft Word

1. Vorbereitung des PCs

Um dem Tutorial folgen zu kénnen miissen folgende Programme auf Ihrem PC installiert sein:

Ghostskript 8.64:

Ghostskript ist ein Interpreter fiir Postskript- und PDF- Dateien.

zu finden unter: http://sourceforge.net/projects/ghostscript/files/

fiir die richtige Plattform (32- oder 64-bit) herunterladen und installieren

FreePDF:
FreePDF installiert sich als virtueller Drucker, der es ermdglicht die Druckausgabe in eine Datei
umzulenken.

zu finden unter: http:/freepdfxp.de/xpDownload.html
herunterladen und installieren

Bitte in der genannten Reihenfolge installieren!

Nun muss liberpriift werden, ob FreePDF die bendtigte Datei von Ghostskript automatisch gefunden
hat. Dafiir 6ffnet man die Konfiguration von FreePDF in dem man auf
"Start->Programme->FreePDF->FreePDF config" klickt. Darauf hin 6ffnet sich folgendes Fenster:

- FreePDF Konfiguration - Admin Mode P (=] ]

Wahlen Sie Informationen

Bitte beachten Sie

< fade. : FreeFDF ist ein Freeware Frontend fiir GhostScript.

e ssistent Bitte lesen Sie das FreePDF Handbuch. um weitere Infarmationen zu
FreeFPDF Hauptprogramm

Prafile FreePDF zu erthalten.

Sollte FreePDF nicht mehr wie erwartet funktionieren,
Benutzen Sie bitte die Deinstallation unter Systemsteuerung /
Software und installieren Sie dann FreePDF erneut.

FresFDF 4.00 (4.0.3)

Auf "Pfade" klicken um zur folgenden Anzeige zu gelangen:
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http://sourceforge.net/projects/ghostscript/files/
http://freepdfxp.de/xpDownload.html

Hier ist zu iiberpriifen, ob der Pfad zu der benétigten Datei von Ghostskript automatisch richtig
gesetzt wurde. Hier kann es vorkommen, dass der Pfad nicht stimmt, wenn man bei der Installation
von Ghostskript den vorgegebenen Installationspfad dndert, oder Ghostskript nach FreePDF
installiert. Die benétigte Datei liegt im Allgemeinen unter:
"Installationspfad\gs\gs8.64\bin\gswin32c.exe"

Bitte darauf achten, dass es genau diese Datei ist und nicht gswin32.exe (diese liegt auch in diesem
Verzeichnis).

Nach der Kontrolle/Anderung auf "Speichern" klicken und das Fenster schlieBen.

Jetzt ist Ihr PC bereit um aus jeder Anwendung (Voraussetzung sie besitzt eine Druckfunktion) eine
PDF-Ausgabe zu erzeugen.
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Zur Demonstration wurde hier ein einfaches Dokument erstellt.



Um dieses jetzt als PDF zu erzeugen rufen Sie bitte den "Drucken"-Dialog auf, zu finden unter:
"Datei->Drucken"”
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Darauthin 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Vergewissern Sie sich das als Drucker FreePDF ausgewéhlt ist, notigenfalls tiber das Dropdown-
Menii dndern. Mit einem Klick auf "Eigenschaften" 6ffnet sich ein Fenster, bei dem man das Layout
der PDF-Datei einstellen kann.
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Nach dem Klick auf "OK" 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Hier konnen Sie den gewiinschten Dateinamen fiir die PDF-Datei eintragen (hier. "how to").

Wenn sie nur dieses eine Dokument alleine als PDF-Datei haben mochten, konnen Sie auf
"Ablegen" klicken und die es 6ffnet sich der Standard Speichern-Dialog, mit dem Sie die Datei an
den gewiinschten Ort speichern kénnen. Durch das Hékchen bei "PDF 6ffnen" wird die erzeugte
PDF-Datei automatisch mit [hrem Standard-PDF Programm ge6ffnet und Sie konnen das Ergebnis
kontrollieren.

Wenn Sie mehrere einzelne Dokumente in ein einziges PDF erzeugen mochten konnen Sie das mit
einem Klick auf "MultiDoc" beginnen. FreePDF beginnt daraufhin eine Liste, mit den zu
druckenden Dokumenten. Nun kénnen Sie das ndchste Dokumenten 6ffnen welches in die selbe
PDF-Datei erzeugt werden soll und iiber den beschriebenen Weg den Druckdialog 6ffnen.

Bei dem Erzeugen-Dialog erhilt man darauthin eine weitere Funktion:

,FreePDF 4.00

Dieze Datei wird an ein bestehendes Dokument angehangt
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Solange sie bei dem oben gezeigten Dialog weiter auf "MultiDoc" klicken, wird dieses Dokument
an die Liste angehdngt. Wenn Sie bei dem letzten Dokument angekommen sind, kdnnen mit einem
Klick auf "Sortieren" in dem folgenden Dialog iiber die Pfeiltasten die Reihenfolge in der Liste



dndern (Anderung mit Klick auf das Diskettensymbol):
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Nach dem Sortieren der Dokumente konnen Sie einen Dateinamen fiir die zu erzeugende PDF-Datei
eingeben und mit einem Klick auf "Ablegen" an dem gewiinschten Ort speichern.



